
 
คู่มือส าหรับประชาชน  : การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
กระทรวง   : กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย  
             
1. งานที่ให้บริการ การแจ้งถมดิน 
  

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
  

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ รับแจ้ง 
  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
     5.1  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
     5.2  กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดราชบุรี พ.ศ. 2555  

   
6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
  

7. พื้นที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
 
8. กฎหมาย ข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

และกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัด
ราชบุรี พ.ศ. 2555  

   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 7 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ  
        จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
        จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
        จ านวนค าขอทีน่อ้ยท่ีสุด 0  

 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือส าหรับประชาชน ส าเนาคู่มือส าหรับประชาชน การแจ้งถมดิน  
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11. ขอบเขตการให้บริการ 
      สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
      กองช่าง  
      องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด อ าเภอด าเนินสะดวก 
จังหวัดราชบุรี /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
    โทรศัพท ์: 0 – 32๓๔ – ๖๒๑๐, 09 – 5478 - 5491 
    โทรสาร :  0 – 32๒๕ – ๔๘๘๘   
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
มีพักเท่ียง 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      12.1 หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
       ตามทีไ่ดมี้การประกาศใช้กฎกระทรวงให้ใช้บงัคับผังเมืองรวมจงัหวัดราชบรุี พ.ศ. 2555 เนื่องจาก
ปัจจุบันมีการถมดินเพ่ือถมพ้ืนที่ที่ท าการก่อสร้างที่อยู่อาศัย หรือเพ่ือกิจการอื่นอย่างกว้างขวาง แต่การ    
ถมดินดังกล่าว ยังไม่เป็นไปโดยถูกต้องตามหลักวิชาการ  ซึ่งอาจก่อให้เกิดอันตรายแก่ทรัพย์สินและความ
ปลอดภัยของประชาชนได้  
      ผูใ้ดประสงค์จะท าการถมดนิจะตอ้งแจ้งการถมดนิต่อเจา้พนกังานท้องถ่ิน ต้องด าเนินการดังนี้ 
           1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 

1.1 การด าเนินการ ถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดินใช้บังคับได้แก่ 
                   1) เทศบาล 
                   2) กรุงเทพมหานคร 
                   3) เมืองพัทยา 
                   4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
ก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
                   5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                   6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                   7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
(ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
                1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและ  ถม
ดินคือประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมี
พ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
          2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
          เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการ
แจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง  ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไข
ให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่มีการแจ้ง  ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับ
แจ้งให้แก้ไข  ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้
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ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งที่ถูกต้อง 

 
 

13. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
      13.1 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ส่วนงาน/

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ
ขุดดินตามท่ีก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน 
 

กองช่าง 
 

 

2 การพิจารณา 
 

   เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนิน 
การตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกต้อง)  
 

5 วัน 
 

กองช่าง  

3 การลงนาม/ 
คณะกรรมการ
มีมติ 

   เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก 
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้ง 
มารับใบแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง  

       13.2  ระยะเวลาด าเนินการรวม  7 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
      15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐหรือหลักฐานที่ต้องใช้ เอกสารส าเนา 
      (1)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) จ านวน  1 ฉบับ 
      (2)  ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) จ านวน  1 ชุด 
      15.2 เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนๆ ส าหรับย่ืนเพิ่ม เอกสารส าเนา 
      (1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะด าเนินการถมดิน (ฉบับจริง) จ านวน  1 ชุด 
      (2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง (ฉบับจริง) จ านวน  1 ชุด 
      (3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง) จ านวน  1 ชุด 
     (4) ส าเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 

จ านวน  1 ชุด 
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      (5) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน (ฉบับจริง) จ านวน  1 ชุด 
      (6) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน  (ฉบับจริง) จ านวน  1 ชุด 
      (7) รายการค านวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป  วิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกรกรณีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร  และมี
ความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) 
 

 
 
 
 
จ านวน  1 ชุด 

      (8) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) (ฉบับจริง) 
 

 
จ านวน  1 ชุด 

     (9) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน  จ านวน  1 ชุด 
 
16. ค่าธรรมเนียม 

         ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท  
         ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 
17. ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าหากให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่  
1) ช่องทางการร้องเรียน 

- ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เบอร์โทรศัพท์ 0 – 3234 – 6210  ต่อ  ๑๖ 
- เว็บไซต์ www.tanud.go.th 
- ตู้รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ ณ หน้าที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
- สายด่วน   08 – ๒๒๔๙ – ๙๙๖๒   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 

08 – 1944 – 1586  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
          2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
     หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดราชบุรี) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
    เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

ใบแจ้งการขุดดินถมดิน (แบบ ขถด.1) 
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19. หมายเหตุ :   

วันที่พิมพ ์  
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย       

 ลงชื่อ………………………………………………………. 
                (นายอ านวย  ชัยโชค) 
                 ผู้อ านวยการกองช่าง   

อนุมัติโดย  
ลงชื่อ………………………………………………………. 
              (นายสมยศ  อุ่นเจริญ) 
     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 

เผยแพร่โดย ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 


